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Les outils du NCP-Wallonie

~NLP

Wallonie

Pour préparer un projet européen gagnant, le NCP-Wallonie a développé
plusieurs outils pratiques que nous mettons a votre disposition.

Vous étes libre de les utiliser et de les adapter a vos besoins. Nous exigeons
cependant un retour sur l'utilisation que vous en faites et sur les améliorations que
vVous apporterez.

Les outils du NCP-Wallonie prennent la forme de templates élaborés avec le
support des logiciels suivants :

e Microsoft Office Word- PowerPoint - Excel

e Xmind (mindmapping — opensource et gratuit : www.xmind.net)

lls sont disponibles sur demande au NCP-Wallonie.
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Outil 1 - S'informer : Site web - Flux RSS — Newsletters

Le site WEB du NCP-Wallonie est une mine d'informations actualisées au
quotidien.

~NLP

Wsllonie (0300 15579 rechercher

Accés rapide e Rl

» Appels a propositions

» Trouver des partenaires
» Agenda

» Newsletter

A propos du NCP La recherche européenne Les Wallons et la R&D Votre boite a outils Actualités
» Qui sommes-nous? » Programmes européens » Vos rEsuIt.ats » Test PME ) NCP e réseautage en igne ouvert sur le
»  Que faisons-nous? » Programmes régionaux » Vos témoignages » Caleulateur budgétaire site de I'ICT Proposer's day 2011
» Faites appel & nous » Prime Horizon Europe » Ressources extérieures Plus...
® Flan dacces » Repertaire web ﬂ Mew architecture for quantum
» Proprigté intellectuelle computers
Plus...
9 Mew srchitecture for quantum
. computers
0800 1 457§
17/03/11: Atelier du NCP sur
le montage des projets
européens- Plus de 100
inscrits - Nombre de places
limité - Inscriptions jusqu'au
10 mars
) |
Plan de =it Disclaimar Copyright bilit: Contact | S'identifier Wwe

Vous y trouverez

e Les informations du NCP-Wallonie.

e Les dernieres informations des sites de la Commission liés a la recherche
(Cordis et Europa).

e L’'agenda des appels a propositions et des événements liés aux projets
européens.

e La liste des projets wallons financés accompagnés de témoignages de
participants.

e Des ressources pour I'élaboration de vos projets.

e Des recherches de partenaires.

Pour rester informé, vous pouvez également vous abonner a nos flux RSS. “*7 ||
existe difféerents flux, par grande thématique de recherche.
http://www.ncpwallonie.be/ncp/ressources/nos-flux-rss

Vous pouvez également vous abonner a nos newsletters qui vous offrent, de
maniere générale ou par théme, les informations les plus récentes digérées par
I'équipe du NCP-Wallonie http://www.ncpwallonie.be/ncp/ressources/mailing-list.
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Outil 2 — Lexique

Pour aborder les termes récurrents, nous avons réalisé un lexique. Il concerne a
ce stade les projets collaboratifs du 7° Programme-cadre (FP7).

-+ L4

www.ncpwallonie.bef]

FP7-—lexique relatif-au-7¢-programme-Cadre-(FP7)q
q

Advisory-Groups{ Advisory-Groups-have been-set-up-by-the-Commissicn-in-every-
theme-of-FP7_-They-advise-the-Commission-on-the-implantation
of FPT-in-theirfield.- They-produce-valuable-reports-on-the-
context-of FP7-in-specific fields. -

«

Q

Collaborative-projecty Support-for-research-projects-camed-out-by-consortia-with

n participants-from-different-countries, -aiming-af-developing-new
knowledge, new-technology -products, -demonstration-acfivities-
or-common-resources-for-research_-The-size, scope-and-intemnal
organisation-of-projects-can-vary-from-field-tofield-and-from topic
to-topic. Projects can-range-from-small-or-medium-scale-focused-
research-actions to-large-scale-integrating-projects for-achieving
a-defined-objective.-Projects-may-also target-special-groups-such
as-SMEs-and-othersmaller-actors - The-calls-usually-specffie-the-
minimum-number-of-partners-to-for-such-a-project. - This-number-
is-an-eligibility-criterium. o

Consortium-Agreementy] Contract-between-the-members-of-a-project-that-complements-
the-Grant-Agreement-signed-with-the-Commission-on-several
aspects ¥

o

» -+ (a) The-internal-grganisation of the consortium;

-+ (b) The-distribution-of-the-Community-financial
contribution;

NCP-Wallonie - Outil 2 - Lexique FP7.doc
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Outil 3 — Template « Lighe du temps »

Le NCP-Wallonie a réalisé, une feuille de route relative au dépoét de projets
européens dans le cadre des appels du FP7.

Elle reprend les étapes-clés du processus et sert de fil conducteur au montage
d’'une proposition gagnante.

Maximiser vos chances de décrocher des financements européens dans le FP7 ! v.fp
T

Positionnement Conceptualisation Structuration du Ecrituredela Wallunie
stratégique de l'idée projet proposition
‘Mon domaine de R&D entre t-il Mon idée de projet est-elle en Quels seront mes partenaires et Quels sont les documents officiels ?
dans les priorités européennes ? phase avec le contenu de leurs réles ? Comment allons-nous Comment les compléter ?
F'appel a projets 7 collaborer 7
T8 -7 T6 T5 'riz T2 T o Mois
] 1 ] | | | ] )
En continu | . | \ | [ [ |
o | 1éres indicgtions quant | Publication {le I'appel a | Deadline de
I " -1 1 i I
! aux appels de I'année : projets FP7 | Vappeld
} projets

v (Work -programmes)
|
Identifier vatre (vos) domaine(s) de e ek
e e o
R&D en phase avecles priorités B Liste des attentes technico- Rédiger la proposition finale

scientifiques et des impacts du
topic FP7 identifié |

rapport topic analysé
et
nmiveau européen montrant dans quelle mesure

lidée répond au
& Portefeuile didées (1 fiche e rpendinione
descriptive par idée de projet) f
¥ -Nep

-

=) Partie B: Ebauche redigée
9 Partie B finalisée avec les commentaires
des partenaires et d'experts extérieurs

e Matrice de correspondance

Initier / rejoindre un consortium Léchelle du temps est indicative |

La taille des fléches n'est pas
. praportionnele 3 ba durée des
taches a réaliser.
{one page proposal) "X - N{P
e e e
Accord de confidentialité ou
Memorandum of Understanding (Mol

Structurer le projet lors d'une premiére
réunion de consortium

e Retro-planning avec distribution des roles
Ebauche de projet avec attribution des taches

- & (Work Packages) et des efforts (budget) f
-, 3 NP
@ www.ncpwallonie.be - (9,8:0016279

Outil disponible
au NCP-Wallonie

e Document 3 avoir an main
3lafin de chaque étape
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La ligne du temps est aussi disponible en format XMIND détaillé.

du Work-Programme
- S

= ~

Publication Officielle

~

o o

Identifier vos domaines de R&D L"-\
« en phase avec les priorités ‘\.
européennes \
Déduire vos idées de prajets de niveau européen |
de o b v lofex e ool \"32. _ basltiahher kés/conattance \ . g Structurer la suite du travallors ! )
‘..\‘%é par rapportsu topic analysé dune premiére réunion de consortium |\ % S Deadline soumission des propositions | o
2 \= \ \ ——

i /
«[= Analyser le contenu de l'appel / a.: « & Initier/rejoindre un consortium | bl

>
Premigres informations .
< sur le contenu
. des appels de l'année

.

P 1 projet FP7 gagnan
! i e

nd
]
&
« [ Rédiger [s proposition finale /=

Outputs«
Recherches web
Information du NCP
o Infodays / publications
Identifier et comprendre A5 13 COMMIESIBN Xmind?
(g t? les grands ! www.ncpwalle
omment? axes de la politique Rapport d'experts et —'usoo
de recherche de I'UE w !
Agenda stratégique
des plateformes technologiques
Résultat Matrice de correspondances
Qui? Vous
Quand? En continu
- - - - Identifier vos domaines de R&D
Temps nécessaire? va‘rlat?[e en fonction dervotre niveau de connaissances en phase avec les priorités
1a5 jours pour un novice européennes
Déduire vos idées de projets de niveau européen \ o
de ces thématiques vos idées de projets 9%
2
z
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Outil 4 — Template « Définition d’une idée »

L’objectif du template est de favoriser la discussion autour d’'une idée qui pourrait
potentiellement donner lieu a un projet de R&D a mener au niveau international.

On se place donc au stade d'une idée et pas (encore) au stade du projet de
R&D&I développé pour répondre a un appel a propositions précis.

Le template vous servira a difféerents moments, notamment :
e lors de vos discussions en interne afin d’obtenir 'adhésion des collegues

potentiellement impliqués ou de votre hiérarchie.
e lors de contacts avec un groupe restreint de partenaires déja identifiés.

Le template est disponible sur demande au NCP-Wallonie au format PowerPoint
et Xmind.

Template du NCP-Walkonie

-NLP

Template NCP-Wallonie — Aswe
Idée

/ Etat de la technologie / de Fart

Vue restreinte du fichier Template NCP-Wallonie - Outil 4- idée.xmind
PPT : Template NCP-Wallonie - Outil 4- idée.ppt
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Outil 5 — Template « Préparation d’'un projet»

L’objectif du template est de structurer les éléments d’'un projet en vue de sa
soumission a un appel a propositions. Il reprend et compléte les rubriques au
stade idée (voir outil 2).

On se place donc au stade du projet de R&D&I dans le cadre d'un financement
public européen.

Le template vous servira de guide dans I'élaboration du projet. Il évoluera au fil du
temps pour refléter le niveau de maturité/définition du projet. Il peut étre utilisé a
diverses occasions :

e Discussion avec vos partenaires

e Présentation a un Project Officier de la Commission
e Présentation en interne
[}

Le template est disponible sur demande au NCP-Wallonie au format Xmind.

Schedule

Acronym
Budget

Possible risks

Resources not available |demwﬁed at Tt 5
& Other projects prtusct preparation % Project Goals & - | SMART
S e stage ¥ Information | | Impact
- Cantext : State of the art/trends @
" Contact details
ot ~NLP
Regional ﬁPowhle funding sources ‘ w WPL: Project management
oy |t Template NCP wez Exploitattion il
e * Project I disseminatation & | Delversbles
LJ rojec Workplan e
® Existing expertise | oo | ‘ preparation oEA o
o NEE | Dhaon o ry—

@ Needed expertise

Jncrmanz01-V 10 2
J '
4 :
expect start date / P4 %, Ten
1 A ~ Budget @ ¢ ey
S Budg

expected duration Q Timings =~

Major milestanes i @

Vue retreinte : Template NCP-Wallonie - Outil 5- Project preparation.xmind
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Outil 6 — Template « Matrice de compétences »

La matrice de compétences vise a identifier toutes les compétences
complémentaires indispensables a la réalisation d’un projet.

Le découpage en « paguets » et son niveau de granularité dépendra des besoins
du projet et de son degré de conceptualisation.

En fonction du niveau de formalisation déja atteint, on peut se baser sur les
€léments suivants pour définir les colonnes de la matrice :

les briques technologiques nécessaires au projet,

les objectifs du workprogramme,

les phases logiques du projet,

la structure en grands workpackages.

La matrice initiale devrait étre raffinée en méme temps que le projet lui-méme pour
garder une cohérence.

Le template est disponible sur demande au NCP-Wallonie au format PPT. Il
comporte un exemple d’utilisation de cette matrice.

Matrice de compétences topic HEALTH.2011.1.4-2

Medical
Device in cell
therapy

d'intérét
GMP
clinique

|
Regulatory ‘

- 5 partenaires, 7 « briques technologiques »

CONFIDENTIAL
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Outil 7— Template « Présentation du projet lors d’un
event»

Le template est prévu pour supporter la présentation publique du projet, lors d’une
journée d’'information organisée par la Commission ou le NCP-Wallonie.

Il s’agit d’'une version courte du projet, dans la mesure ou l'objectif n’est pas de
présenter le projet en détail mais d’attirer I'attention en quelques minutes et de
spécifier les compétences additionnelles recherchées par le consortium de base
dont vous étes le porte-parole.

Les informations reprises sont non confidentielles.

Le template est disponible sur demande au NCP-Wallonie au format PPT et
Xmind.

Contact details

@ Personne(s) de contact Call |®

-NCP

Proposant / Core partenaires
- Why? |&
Expérience des projets suropéens Expertise disponible Template @
(en tant que coordinateur) PI’QjECt presentation
Compétences mancguantes i ( ™
B for events e Outputs ¢

Entreprise

Competencies
Centre de recherche

Type de partenaire recherché

Utilisateur Durée

Manager Si déja disponibles a ce slade} Estimation du budget
_ La présentation peut prendre la forme Premigre esquisse du warkplan

d'une matrice de compétences

Version restreinte de Template NCP-Wallonie - Outil 7- Project presentation for event.xmind
PPT : Template NCP-Wallonie - Outil 7- Presentation du projet pour un event.ppt
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Outil 8 — Template « One page proposal»

Lors d’'un event ou de la diffusion d’'une recherche de partenaire, il peut étre utile
de compléter la présentation PPT (voir outil 7) par un document texte, une « One
page proposal » qui reprend les éléments-clés du projet et les compétences
recherchées.

Il s’agit d’'une version courte du projet, dans la mesure ou l'objectif n’est pas de
présenter le projet en détail mais d’attirer I'attention en quelques minutes et de
spécifier les compétences additionnelles recherchées par le consortium de base
dont vous étes le porte-parole.

Les informations reprises sont non confidentielles.

Le template est disponible sur demande au NCP-Wallonie au format Word.

Example-created-by-NCP-Wallanig-on-the-basis-of the-FP6 -DATAFORM-project-funded-in-the -field ofaeronautics

Information about the-proposerf Call-informationy o
*— Oraanisation - Cardff Unnersity] *— Suitable call identified -FPS-2005Aen-1.9
»— Contact-person-: Prof Pham [uc: Tuong: (mail]] v— Topic-:-Competiveness - Manufacurng
»—s Experience-in-iniematonal FAD progpcts: YESY »—s Funding-Schemes Colabomtne progct]]
s Wiling o be the coordinatorof the proposal - v Evaluation:ons -stage.
YESa *— Deadlineforthz call- XXX

DATAFORM--Digitally-Adjustable Tooling-for- manufzcturing-of Aircraftpanels-using- mult-point FORMing

Proposal- Outfine: DATAFORM- is- highly - mnovaive- becawse: - & impid- and -cost-sffectve in- panel-foming-when- compared-to-the
tradifional solid dic forming-or- ncrement foeming technology . Today thers are thres-main suface-shest-oeming-technobogies -and o
thin-wall- panel- positioning technologies - availlabe- for- fabrication: and- sssembly - of- arcraft bodies - in-temms- of- rapid and- sconamicat
production. Fomming technologies-arewed establehed sami-die fomingtechnologies, such-as-age-crep foming and stretch-foming:
ncremental- foming technologies, -such as-the-shaot- peen - fomming - laser-fonming- and-gingkepoint: incremental-foming - and- digkss
forming- technalogies, - such- 8- reconfigurable- tool - fomming- and- muli-pont- foeming - The- wo- positioning: technologies - are- smple
modular i uring technologies wsed-to-cemp-pars-for machining,-and-edremely-expensive mconfigursble fivturing technologies -used:
to-hold wiork pistes forinspection With-respect to-current -siceait manufacuning technology, the-advantage-of DATAFORM & fisxbis
digless: fomming and- extremedy- rapid-iigless - postioning, - which-ane- wo- deckive- advantages- regarding- emenging: new- asronauticak
production-requirements. - In-general -DATAFCORM -has- the -following-advantages -compared-with-other- sircrat-panes - manufactuing
techologies - high fiexibiity - high-ffciency, -lasge-defioem ation capability and-ow-tocling-cost

10bj ectives- The-cbjectives - of- DAT AFORM-are-the-development and- applic ation -of -digially - adpstable - multi-point foming tocling-and
multi-point positioning-iooling for fabrc ation-and-sssembbly- of-acraft panck . -In-paticulss, -DAT AF ORM -will enable fiaxible-and -digtat
manufacturing of skin-paneds-in-aircesft-bodies

Expected reaults-and-users: DATAFCRM will develop-Echndogics -and systems for the m anufactusing of sineeaft panck. - Themain
deliverables -and-expectaions of the-project-are: - 1)-A solution-to the-key technologic sl problems -of adjustable: multi-point tooling for-
the-procedurss -of-digisss forming-and igksss postioning of arcett-panek. 2) The-bulldng -of integrated-CAD/CAE -CAT softwars-and
robotic-controbdevices for the modular system-io-deal with- fe-ddta-exchange- inteface -different m aerial smulations - and fabrcation:
process control -3) The-development -and implem entation-of-digitally - adjustable multi-point- tocling- and technigues-in-the manufacture:
of -aicraft producs - Two profotypes -of-Gicless forming tooling and Bigiess postioning tooing with-punch marices will be-developed. 4}
DATAFCRM - will- play - a-key- role- in- nealising- the- full- patential- of fisxible-tooling- by- combhing- multi-point-foeming-technology- and
computer-controliedfabrcation technology -

Phases-of -work: ;- - DATAFORM- addressss - ressarch- into- adjus table- multi-point- tooling-tschnology, - he: developmeant- of- digially:
adpstable: mulipoint- tooing, - the- mnovation- of- fiexible- fabncation- tooling, - applications - of- dieless - fomming: tooling: and- pgless:
posifioning- tooling. - The-work - plan- &- broken- down- ino- fhe- following six-Wodk - Packages - — Phase- 1 -focuses- on- the: andysis- of
nidividual-us er-needs- and-demands for-digially- adjustable-tooling, -and will-evaluate varnious -fiztible tooling techndogiss — Phase-2
aims - to- study- the- fundamentak- of- mulli-point: forming- methodology - and- expiore- the- capebilities- of- flatible- fabricaton- toding
techology -for-aircralt-pansk. — Inphase 3-we-willbuld-a-noved- and -efficient: digitally - adjustable-multi-point fooling s ystem based-on-
the-pancipks -of- muli-point- forming, - and will develop- sutom atic robotic-control techigues -for-a flssible- fabAcation tooling — Phase-4
aimg- - integrate- the- develgeed- hadviase- and- sofware- components-into- 2 digitally- adjustable tooing: system, - to- giimise- the:
developed fiaible-tooling-and validate- the tooling-for different - applications. -— Phase- S focuses-on-the dissemination-and- explogation-
of the R80-results -of- the project. -

Projectduration ;. -36-months, -budget -3 51igs -guros, 1ozl number-of pariners - 5107
Keywords: Fomming, -gigkess, panek, -aicrat, muli-point, foolng,

Additional-skills-and -expertise: multiphysics smulation-(research center/ SM E), tolk manufacturer (ndustry), -secrdtpanet
manasurs sy

Version restreinte de Template NCP-Wallonie - Outil 8 -One page proposal.doc

10
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Outil 9 — Test PME

De plus en plus d’appels FP7 comprennent des topics réservés a des projets tirés
par des PME ou spécifient explicitement que, pour certains topics, les projets
doivent inclure des PME, parfois méme avec un budget minimum.

De plus, le statut de PME ouvre la porte a des taux de financement plus
intéressants (75% contre 50% pour la partie R&D du projet). Les PME peuvent
€également opter pour une déclaration forfaitaire des leurs overheads (codts
indirects) equivalant & 60% de leurs codts directs (hors sous-traitance).

Afin d’éviter des problémes d’éligibilité ou une déconvenue quant au financement
effectif, il est crucial de pouvoir vérifier que vous ou vos partenaires potentiels
répondent a la définition européenne de la PME.

Le Commissariat & la simplification administrative de la Région wallonne a produit
un test disponible en ligne. Ce test a été traduit avec I'aide du NCP-Wallonie et est
maintenant référencé par la Commission elle-méme.

Are you an SME ?

Welcome, European enterprises !
This site will allow you to answer an easy question: am I an SME or not ?

The little test which you will find on this site is based on the European Recommendation of May
6th, 2003, It was enforced on January 1st, 2005.

Little user's manual

@ Throughout the test, icons like this one will appear besides some
terms. Click on it to get explanations and/or further information.

& References to the European Recommendation are indicated by this
icon. Place the mouse above it to see the reference of the related
article, paragraph or alinea.

This prOJE!Ct is the result of a collaboration between the European Commission {(SME Techweb),
the NCP-Wallonie (Walloon Union of Enterprises, Belgium) and EASI-WAL (the agency for
administrative S|mpI|ﬂcatlon in Wallonia, Belgium) who has developed the initial version of the
test. Translatlons in other languages have been provided by the network for SME Nationa
% NCI’
)
Ml Metwork '
Wallunie |
EA S WAL
Start the test >
33 || The surcpean #'£P Courtasy of A
Lﬁu recommmandation - Wallonie  W¥ afloon Region n

Hested by Trasys-05] services

http://[smetest.uwe.be

11
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Outil 10 — Calculateur budgétaire

Le NCP-Wallonie a développé un calculateur budgétaire pour faciliter la vie des
coordinateurs mais aussi des partenaires préparant des projets dans le cadre du
FP7 (7e Programme-cadre de Recherche et Développement).

Cet outil s’applique aux projets collaboratifs et aux réseaux d’excellence (NOE). I
permet un monitoring rapide du budget par partenaire, par workpackage et par
type d’activités.

Il propose un résumé dans le format demandé dans la feuille A3 du systeme de
soumission électronique EPSS.

Le calculateur budgétaire est disponible auprés du NCP-Wallonie.

12
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La prime Horizon Europe

La Région wallonne (DGOB6) octroie une prime au dép6t de projet européen.

Elle est modulée selon le type d’organisation qui la sollicite et son réle dans un
projet (coordinateur-partenaire).

Elle peut atteindre un montant maximum de 12.000 euros.

Un maximum de deux primes par appel est imposé. La prime est disponible, que
le projet soit financé ou non. Le proposant dispose d’'un délai de 240 jours apres la
cléture de l'appel pour introduire sa demande. La prime couvre les dépenses
encourues jusqu’a la signature du contrat.

Détails sur les conditions d’éligibilité et de financement :

http://www.ncpwallonie.be/ncp/recherche-europeenne/prime-horizon-europe/

13
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