
 

  1 

 
Les outils du NCP-Wallonie 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pour préparer un projet européen gagnant, le NCP-Wallonie a développé 
plusieurs outils pratiques que nous mettons à votre disposition.  
 
Vous êtes libre de les utiliser et de les adapter à vos besoins. Nous exigeons 
cependant un retour sur l’utilisation que vous en faites et sur les améliorations que 
vous apporterez.  
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Les outils du NCP-Wallonie prennent la forme de templates élaborés avec le 
support des logiciels suivants : 

• Microsoft Office Word- PowerPoint - Excel 
• Xmind (mindmapping – opensource et gratuit : www.xmind.net)  

 
Ils sont disponibles sur demande au NCP-Wallonie.  
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Outil 1 - S’informer : Site web - Flux RSS – Newsletters 
 
 
Le site WEB du NCP-Wallonie est une mine d’informations actualisées au 
quotidien. 
 

 

   
   

 w
w

w
.N

C
P

W
a

llo
n

ie
.b

e
 

 
Vous y trouverez 

• Les informations du NCP-Wallonie. 
• Les dernières informations des sites de la Commission liés à la recherche 

(Cordis et Europa). 
• L’agenda des appels à propositions et des événements liés aux projets 

européens. 
• La liste des projets wallons financés accompagnés de témoignages de 

participants. 
• Des ressources pour l’élaboration de vos projets. 
• Des recherches de partenaires. 

 

Pour rester informé, vous pouvez également vous abonner à nos flux RSS.  Il 
existe différents flux, par grande thématique de recherche.  
http://www.ncpwallonie.be/ncp/ressources/nos-flux-rss  
 
Vous pouvez également vous abonner à nos newsletters qui vous offrent, de 
manière générale ou par thème, les informations les plus récentes digérées par 
l’équipe du NCP-Wallonie http://www.ncpwallonie.be/ncp/ressources/mailing-list.  
 

http://www.ncpwallonie.be/ncp/ressources/nos-flux-rss
http://www.ncpwallonie.be/ncp/ressources/mailing-list
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Outil 2 – Lexique 
 
Pour aborder les termes récurrents, nous avons réalisé un lexique. Il concerne à 
ce stade les projets collaboratifs du 7e Programme-cadre (FP7). 
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NCP-Wallonie - Outil 2 - Lexique FP7.doc 
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Outil 3 – Template « Ligne du temps » 
 
Le NCP-Wallonie a réalisé, une feuille de route relative au dépôt de projets 
européens dans le cadre des appels du FP7. 
 
Elle reprend les étapes-clés du processus et sert de fil conducteur au montage 
d’une proposition gagnante. 
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La ligne du temps est aussi disponible en format XMIND détaillé. 
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Outil 4 – Template « Définition d’une idée » 
 
L’objectif du template est de favoriser la discussion autour d’une idée qui pourrait 
potentiellement donner lieu à un projet de R&D à mener au niveau international.  
 
On se place donc au stade d’une idée et pas (encore) au stade du projet de 
R&D&I développé pour répondre à un appel à propositions précis.  
 
Le template vous servira à différents moments, notamment : 
 

• lors de vos discussions en interne afin d’obtenir l’adhésion des collègues 
potentiellement impliqués ou de votre hiérarchie. 

• lors de contacts avec un groupe restreint de partenaires déjà identifiés. 
 
 
Le template est disponible sur demande au NCP-Wallonie au format PowerPoint 
et Xmind. 
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Vue restreinte du fichier  Template NCP-Wallonie - Outil 4- idée.xmind  
PPT : Template NCP-Wallonie - Outil 4- idée.ppt 
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Outil 5 – Template « Préparation d’un projet» 
 
L’objectif du template est de structurer les éléments d’un projet en vue de sa 
soumission à un appel à propositions. Il reprend et complète les rubriques au 
stade idée (voir outil 2).  
 
On se place donc au stade du projet de R&D&I dans le cadre d’un financement 
public européen.  
 
Le template vous servira de guide dans l’élaboration du projet. Il évoluera au fil du 
temps pour refléter le niveau de maturité/définition du projet. Il peut être utilisé à 
diverses occasions : 

• Discussion avec vos partenaires 
• Présentation à un Project Officier de la Commission 
• Présentation en interne  
• … 
 

 
Le template est disponible sur demande au NCP-Wallonie au format Xmind. 
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Vue retreinte : Template NCP-Wallonie - Outil 5- Project preparation.xmind 
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Outil 6 – Template « Matrice de compétences » 
 
La matrice de compétences vise à identifier toutes les compétences 
complémentaires indispensables à la réalisation d’un projet.  
 
Le découpage en « paquets » et son niveau de granularité dépendra des besoins 
du projet et de son degré de conceptualisation.  
 
En fonction du niveau de formalisation déjà atteint, on peut se baser sur les 
éléments suivants pour définir les colonnes de la matrice : 

• les briques technologiques nécessaires au projet, 
• les objectifs du workprogramme,  
• les phases logiques du projet,  
• la structure en grands workpackages.  

 
La matrice initiale devrait être raffinée en même temps que le projet lui-même pour 
garder une cohérence. 
 
Le template est disponible sur demande au NCP-Wallonie au format PPT. Il 
comporte un exemple d’utilisation de cette matrice. 
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CONFIDENTIAL

Matrice de compétences  topic HEALTH.2011.1.4-2
 

 
Outil de 
délivery 
cellules 

Product. 
GMP 

cellules 

Plasticité,c
arac.& 

prod. GMP 
 

Efficacité 
et safety 

(animaux) 
 

Technol. 
Tests Dossier cell-

tracking in 
vivo 

 

cliniques régulatory 
  

  1 2 3 4 5 6 7 

Medical 
Device in cell A      
therapy 

A 

Cellules  B B     d’intérêt 
Production 
GMP  B      

Protocole test 
clinique     D D  

Imagerie     C D  

Co
m

pe
te

nc
ies

 

Regulatory E E  E E E E  
 

5 partenaires, 7 « briques technologiques »
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Outil 7 – Template « Présentation du projet lors d’un 
event» 
 
Le template est prévu pour supporter la présentation publique du projet, lors d’une 
journée d’information organisée par la Commission ou le NCP-Wallonie. 
 
Il s’agit d’une version courte du projet, dans la mesure où l’objectif n’est pas de 
présenter le projet en détail mais d’attirer l’attention en quelques minutes et de 
spécifier les compétences additionnelles recherchées par le consortium de base 
dont vous êtes le porte-parole.  
 
Les informations reprises sont non confidentielles. 
 
Le template est disponible sur demande au NCP-Wallonie au format PPT et 
Xmind. 
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Version restreinte de Template NCP-Wallonie - Outil 7- Project presentation for event.xmind 
PPT : Template NCP-Wallonie - Outil 7- Presentation du projet pour un event.ppt 
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Outil 8 – Template « One page proposal» 
 
Lors d’un event ou de la diffusion d’une recherche de partenaire, il peut être utile 
de compléter la présentation PPT (voir outil 7) par un document texte, une « One 
page proposal » qui reprend les éléments-clés du projet et les compétences 
recherchées. 
 
Il s’agit d’une version courte du projet, dans la mesure où l’objectif n’est pas de 
présenter le projet en détail mais d’attirer l’attention en quelques minutes et de 
spécifier les compétences additionnelles recherchées par le consortium de base 
dont vous êtes le porte-parole.  
 
Les informations reprises sont non confidentielles. 
 
Le template est disponible sur demande au NCP-Wallonie au format Word. 
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Version restreinte de Template NCP-Wallonie - Outil 8 -One page proposal.doc 
 
 



 

  11 

Outil 9 – Test PME 
 
De plus en plus d’appels FP7 comprennent des topics réservés à des projets tirés 
par des PME ou spécifient explicitement que, pour certains topics, les projets 
doivent inclure des PME, parfois même avec un budget minimum.  
 
De plus, le statut de PME ouvre la porte à des taux de financement plus 
intéressants (75% contre 50% pour la partie R&D du projet). Les PME peuvent 
également opter pour une déclaration forfaitaire des leurs overheads (coûts 
indirects) équivalant à 60% de leurs coûts directs (hors sous-traitance). 
 
Afin d’éviter des problèmes d’éligibilité ou une déconvenue quant au financement 
effectif, il est crucial de pouvoir vérifier que vous ou vos partenaires potentiels 
répondent à la définition européenne de la PME.  
 
Le Commissariat à la simplification administrative de la Région wallonne a produit 
un test disponible en ligne. Ce test a été traduit avec l’aide du NCP-Wallonie et est 
maintenant référencé par la Commission elle-même.  
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http://smetest.uwe.be 
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Outil 10 – Calculateur budgétaire 
 

Le NCP-Wallonie a développé un calculateur budgétaire pour faciliter la vie des 
coordinateurs mais aussi des partenaires préparant des projets dans le cadre du 
FP7 (7e Programme-cadre de Recherche et Développement). 

Cet outil s’applique aux projets collaboratifs et aux réseaux d’excellence (NOE). Il 
permet un monitoring rapide du budget par partenaire, par workpackage et par 
type d’activités.  

Il propose un résumé dans le format demandé dans la feuille A3 du système de 
soumission électronique EPSS. 

Le calculateur budgétaire est disponible auprès du NCP-Wallonie.  
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La prime Horizon Europe 
 

La Région wallonne (DGO6) octroie une prime au dépôt de projet européen.  

Elle est modulée selon le type d’organisation qui la sollicite et son rôle dans un 
projet (coordinateur-partenaire).  

Elle peut atteindre un montant maximum de 12.000 euros.  

Un maximum de deux primes par appel est imposé. La prime est disponible, que 
le projet soit financé ou non. Le proposant dispose d’un délai de 240 jours après la 
clôture de l’appel pour introduire sa demande. La prime couvre les dépenses 
encourues jusqu’à la signature du contrat.  

Détails sur les conditions d’éligibilité et de financement :  

http://www.ncpwallonie.be/ncp/recherche-europeenne/prime-horizon-europe/  

http://www.ncpwallonie.be/ncp/recherche-europeenne/prime-horizon-europe/
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